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Lista de Firmantes:

LISTA de Firmantes:

Solicitante
Unidad Registro SARHA de

la emisora.
. Jefe inmediato
DIRECTOR DE EMISORA

iIMPORTANTE!

En el Sistema GDE, las Gerencias y Subgerencias son
equivalentes a “Reparticiones”.

Por eso, tanto el solicitante, como su Jefe Directo y su
Gerente, perteneceran, en la mayoria de los casos, a una
misma Reparticion.

Pero si en tu caso, el Director pertenece a otra reparticion:
cuando lo agreguemos, el sistema nos hard la siguiente
consulta, a la cual responderemos Sl:

Confirmacion x

El usuaric XXXXXXX nopertenece a.su
misma Reparticion. :Esta segura?

si || No




Lista de Firmantes:

irma Conjunt
En este caso, veremos ya cargado el

solicitante y sus superiores. Usuario | TR—

Si nos confundimos, con las flechas,
podemos arreglar el orden de

Usuarios seleccionados para firma conjunta

Firma, eliminar algin usuario para 1 13 »

el circuito de firmas o editarlo. e Aceién
i SOLICITANTE $40s

HACEMOS CLICK EN GUARDAR! UNIDAD DE REGISTRO 2 80s

JEFE INMEDIATO #40r

DIRECTOR DE EMISORA 50




6- Lista Destinatarios:

] | € sistema nos ofrece |a posbildad de

elegir quienes recibiran una notificacién

Dt & cuando el pedido de vacaciones se

Copia S apruebe correctamente.
Copia Oculta (4]
Adm_ Lista de Distribucién ¢A quienes debemos cargar?
Para seleccionar un destinatario externe al Poder Ejecutive Nacional. . .
T Destlnatal:lo. UNIDAD DE REGISTRO
| | de tu emisora. (Consultar a las
e administrativas)
z Copia:

 Gerente del area.
« Stella Rugna (SRUGNALRA1 de
la Reparticion GRHRN#RTA)

Acsptar Cancslar Cargar




firmar el documento?

imporiar datos Una vez completados los pasos anteriores, estamos listos para
de un GEDO firmar el documento, para lo cual haremos clic en el botén “Enviar
a Firmar”.

Al haber varios firmantes, el documento generado ira pasando por

ﬁﬂﬂﬂﬁﬂatarﬁm cada persona que hayamos agregado en la Lista de Firmantes. Al
hacer clic, aparecera el siguiente cartel:

Enviar a
@' Revisar -
| [
I‘-.ﬂ_D.':ﬁ'flE‘.ar Lista El proceso de firma del documento se ha
Firmantes | i .
iniciado correctamente
Cu E.rwlar d - I
Firmar
- 3 a “ - '




;Como firmar el documento?

Una vez visto el cartel que nos avisa que el proceso de firma se inicio correctamente;
veremos en nuestra bandeja de “Mis Tareas” del mddulo GEDO, (el mismo en donde
confeccionamos el Documento FSOLI), una nueva tarea con nombre: “FIRMAR

DOCUMENTO". Haremos clic en “Ejecutar”.

® pLACKIEEFRON @ IraEscritorio -3 Salir

Generador Electrénico de Documentos Oficiales

DMZGDELXAPPBO4-3

Tareas otros Usuarios Tareas Supervizados Consultas Plantillas Porta Firma

# Buzén de Tareas Pendientes

Ei Inicio de Documenta @

Nombre Tarea Fecha ult. Modif. Enviado Por Derivado Por Referencia Accion

Firmar Documento 2018-08-21 15:22:02 Paloma Efron Paloma Efron Licencia Anual Ordinaria 2018 Formulario Solicitud de Licencia




;Como firmar el documento?

Firma De Documento

Archivos de Descargar Firmar con Firmar con Rechazo Firmar et
Q@ Historial Trabajo E ¥ Ceriificado = Token USB dDscureris | |3 o WW
La vista previa muestra solamente las primeras 3 hojas. aso ae querer visualizar la totalidad del documento proceda a
descargarlo.

Repiiblica Argentina - Poder Ejecutivo Nacional
2018 - Afio del Centenario de la Reforma Universitaria

Usuario Revisor

Mensaje para revisian

Quiero recibir un aviso cuando el documento se firme.

I Quiiero enviar un correo electronico al receptor de la tarea.

_L

a Madificar Yo
Mismo el Dec

x Cancelar

Una vez EJECUTADA la tarea
con nombre “FIRMAR
DOCUMENTQ" se abrira una
nueva ventana con la Pre
visualizacion del FSOLI.

Para Firmarlo, haremos clic en
FIRMAR CON CERTIFICADO

Firmar con

Cerificado




;Como se firmara el documento?

Una vez que hicimos clic en “Firmar con Certificado”, la tarea con nombre “FIRMAR
DOCUMENTO"” pasara al siguiente firmante (UNIDAD DE REGISTRO); con su aprobacion, la
misma tarea pasara al Jefe Inmediato, y por ultimo al Director; y si el pedido esta correctamente
solicitado, lo firmara y se conformara el GDE. Al finalizarse el proceso, sera recibido por los
usuarios seleccionados como Destinatarios o Con Copia (UNIDAD REGISTRO SARHA).

Con la ultima firma, el documento tendra nimero oficial GDE, y estara formalmente aprobado el

pedido de vacaciones. Unidad de
/_>I Registro
Solicitante SARHA

Confeccion del FSOLI
Carga de Firmantes :




Si tenes algun inconveniente utilizando GDE, no te olvides que
contas con las siguientes lineas de consulta:

FACILITADORES en cada GERENCIA.

«Administradores Locales de RTA. e

—— FEEE S ...
rMEEEneeae

gde@radioytelevision.com.ar

*Call Center del Ministerio de Modernizacion:

0810-555-3374

de Lunes a Viernes de 8 a 19 hs.

Si tenés dudas, te recordamos
los canales de consulta
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